Генерация нового ключа ЭЦП и шифрования для обмена файлами  
1. Запустить программу Admin-PKI v.4 (Можете скачать по ссылки   http://zp.albank.ru/download/zp_instrukcia.zip Папка ПО-Установить первым Admin-PKI v. 4.2.0.2)
2. Зайти в меню Файл ( Шаблоны для печати.  Выбрать файлы шаблонов как на рисунке:
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3. Зайти в меню «Формирование – Генерация ключей»:
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4. Выбираем «Первичная генерация секретного ключа», в каталоге ключевого носителя выбираете флеш-накопитель или флоппи диск (изображение ПАПКИ со стрелочкой):
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      Нажимаем ОК.
5. Перемещайте мышку, или нажимайте клавиши, пока синяя полоска не дойдет до конца:
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6. Нажмимаем кнопку ОК. Выставляем параметры, «Файл запроса» - поменять название (ОБЯЗАТЕЛЬНО), например «G:\запрос_НАЗВАНИЕ-КОМАНИИ.pem», «Тип запроса» - самоподписанный,  «Запрашиваемые параметры сертификата», изменяем согласно вопросам:
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7. Нажимаем ОК.
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8. Нажимаем ОК.
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9. Нажимаем ОК.
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10. Нажимаем ОК.
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11. Нажимаем Да.
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12. Нажимаем Да.

13. Выходит шаблон готовый для печати, нажимаем кнопку «Печать» (слева сверху)

14. Распечатанный бланк запроса на сертификат заполняем так, в поле «Владелец сертификата имеет право подписывать электронные документы, предназначенные для:» обмена по з.п. проекту с использованием ЭЦП, заполняем  (дату и номер) договора и доп.соглашения.

15. Далее расписывается пользователь этого ключа, расписывается руководитель организации, ставиться печать. 

16. Подписанный запрос на сертификат сканируется и отправляется вместе с файлом запроса «запрос_НАЗВАНИЕ_ОРГАНИЗАЦИИ.pem» с носителя (флешка ) куда вы его формировали в пункте 6., по электронной почте на адрес ca@albank.ru с пометкой «Запрос на сертификат от __название организации______». 
17. Обратите внимание! Папку и содержимое папки keys отправлять не нужно – сохраните ее, в дальнейшем данный носитель будет нужен для обмена – НЕ СТИРАЙТЕ с него информацию.
18. После отправки на адрес ca@albank.ru ждите ответа. Для вас сформируют сертификат.

После того, как получите сертификат его нужно загрузить в программу FilePro.

FilePro- Настройки- Локальный справочник- Вкладка Личные.

Удаляете старый, добавляете присланный сертификат.
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В каталоге ключевого носителя выбираете путь ранее созданного вами ключа (usb накопитель или флоппи дисковод)

В файле сертификата выбираете присланный сертификат.
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